[image: ]



LAPORAN PENUH PROGRAM _____(TAJUK PROGRAM)______________


	BIL.
	PERKARA
	
	PENGISIAN MAKLUMAT AKTIVITI

	1.
	Pusat Tanggungjawab 

	:
	

	2.
	Tajuk Aktiviti/Projek

	:
	

	3.
	Tarikh/Masa/Tempat Aktiviti/Projek Dilaksanakan
	:
	Tarikh    : 
Masa     : 
Tempat : 

	4.
	Ringkasan/Sinopsis Aktiviti/Projek
	:



	

	5.
	Objektif Aktiviti/Projek
	:
	


	6.
	Kategori Aktiviti/Projek
	:
	Industri 

                                
Komuniti

	Projek Dirancang


Projek Tidak Dirancang



	7.
	Kumpulan Sasaran

	:

	


	8.
	Jumlah Terlibat
	:
	Jumlah peserta hadir / semasa live 
	

	
	
	
	People Reached (Jika di media sosial)
	

	
	
	
	Jumlah yang memberi maklumbalas program 
	

	
	
	
	Peratus yang memberi maklumbalas
	

	
	
	
	Senaraikan Nama Penuh dan No. Staf Pegawai UPM yang terlibat
1. 


	
	
	
	Jumlah penglibatan pelajar (jika ada):



	
	
	
	PTJ lain yang terlibat (jika ada):



	9.
	Peringkat Aktiviti/Projek
	:
	Setempat	                                     

 
Negeri                                                                             



Kebangsaan              


Antarabangsa           


	10.
	Impak Aktiviti /Impak yang Dijangka


	:
	

	11.
	Peratus kepuasan peserta terhadap program
	:
	

	12.
	Penarafan Bintang Semasa
(Bulatkan)
	:
	   1   /   2   /   3   /   4   /    5     bintang


	13.
	Isu/cabaran/risiko  yang dihadapi
	:
	

	14.
	Penambahbaikan program yang boleh dilakukan
	:
	

	15.
	Sumber Kepakaran 

Dalaman

Luaran

	

:

:
	





	16.
	Sumber Kewangan
(Perincian laporan di lampiran 2)
	:
	Sumber Dana : 
Jumlah Dana  : RM 


	17.
	Lain-lain (Nyatakan)
	:
	Lampiran 1 – Analisis Maklumbalas
Lampiran 2 – Perincian Laporan Kewangan
Lampiran 3 - Gambar Program
Lampiran 4 - Nilai Impak UPM
Lampiran 5 - Senarai Semak Jaringan Komuniti (Perlu diisi jika permohonan dari komuniti)



	Laporan disediakan oleh:

Tandatangan:

Nama    :
Jawatan:
Tarikh    :
	Laporan disemak oleh: (Ketua PTJ/Ketua Jabatan/Penyelia)

Tandatangan:

Nama    :
Jawatan:
Tarikh    :


Komen/ulasan (jika ada):














LAMPIRAN 1
ANALISIS MAKLUM BALAS 
(GOOGLE FORM ATAU KAEDAH ANALISIS LAIN YANG DIGUNAKAN)





LAMPIRAN 2
LAPORAN KEWANGAN PROJEK

TERIMAAN TUNAI & NILAI IN-KIND YANG DITERIMA DARIPADA KOMUNITI/PIHAK BERKEPENTINGAN

NO	TERIMAAN DANA/SUMBANGAN	TUNAI (RM)	IN-KIND 	(RM)
	CONTOH:	Sumbangan korporat 		
	Makan minum		
	Fasiliti/Sewaan Dewan		
	Penginapan		
	Lain-lain		
	JUMLAH (RM)		


PERINCIAN PERBELANJAAN KEWANGAN PROJEK
NO	PERINCIAN PERBELANJAAN	JUMLAH PERBELANJAAN (RM)
	Peruntukan awal/baki dana	
		
		
		
		
		
	JUMLAH (RM)	
	Baki Dana (jika ada) (RM)	
	Laporan disediakan oleh:		Tandatangan:		Nama    :	Jawatan:	Tarikh    :	Laporan disemak oleh: (Ketua PTJ/Ketua Jabatan/Penyelia)		Tandatangan:		Nama    :	Jawatan:	Tarikh    :	


LAMPIRAN 3


GAMBAR PROGRAM
(Masukkan gambar yang ada penceritaan yang berkaitan/berimpak sahaja)








































LAMPIRAN 4

[image: ]
BORANG PENGESAHAN NILAI IMPAK UPM 
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]*Borang ini perlu disahkan oleh komuniti/agensi/industri.
Kepada,
Universiti Putra Malaysia

Tuan/Puan,

PERINCIAN PENGESAHAN NILAI IMPAK UPM OLEH KOMUNITI/PENERIMA MANFAAT 

	NO
	PERINCIAN NILAI IMPAK 
	NILAI IMPAK (RM)

	1
	Kepakaran penceramah ( ? orang x ? jam x RM ? ) - ikut gred
	RM

	2
	Fasilitator/Pelajar ( ? orang x ? jam x RM ? ) - ikut gred
	RM

	3
	Yuran  ( ? orang x RM 30/pemindahan ilmu)
	RM

	4
	Sewaan Fasiliti UPM  ( ? hari x RM ? )
	RM

	5
	Logistik/Pengangkutan UPM (kadar mengikut sewaan pengangkutan)
	RM

	6
	
	RM

	JUMLAH KESELURUHAN
	RM



Tajuk Projek Komuniti	: _______________________________________________________ 
Nama Komuniti		: ________________________________________________________

Saya dengan ini mengesahkan jumlah nilai impak projek seperti di atas. 

Yang benar,


..................................................
Nama & Cop Komuniti/Agensi/Industri


Tarikh :		




LAMPIRAN 5
SENARAI SEMAK JARINGAN KOMUNITI 
(Perlu diisi jika permohonan dari komuniti) - Versi asal boleh dimuat turun dari laman web uctc: www.uctc.upm.edu.my (muat turun dokumen)
	 [image: ]
	JARINGAN INDUSTRI DAN MASYARAKAT
PUSAT TRANSFORMASI KOMUNITI UNIVERSITI 
(UCTC)

	
	SENARAI SEMAK JARINGAN KOMUNITI


Senarai Semak Jaringan Komuniti ini hendaklah diisi oleh KETUA PROJEK/PTJ jika menerima permohonan daripada komuniti. Tujuan senarai semak adalah sebagai justifikasi bagi menentukan sama ada permohonan daripada komuniti wajar dilaksanakan atau tidak dengan merujuk kepada Garis Panduan Pelaksanaan Jaringan Komuniti SOK.JINM.GP02/JARINGAN KOMUNITI dan perlu dimuatnaik di sistem HISTAF sebagai dokumen sokongan beserta surat permohonan daripada komuniti.

Nama Organisasi/Komuniti      	:                                                                                                                                       	 
No. Telefon Organisasi/Komuniti             :  _______________________________________________________________                                                                                                                                 
ARAHAN: Sila tandakan (/) di ruangan yang berkenaan
A.      Senarai semak kesesuaian menjalankan jaringan komuniti
	BIL
	PERKARA
	   TANDA (/)

	1
	Arahan pihak universiti/kementerian
	 

	2
	Mempunyai hubungan jaringan strategik sedia ada dengan pihak komuniti
	 

	3
	Ada peruntukan kewangan daripada *komuniti/universiti/kementerian (*potong yang tidak berkenaan)
	 

	4
	Ada kemudahan asas dan prasarana di komuniti yang boleh digunakan
	 

	5
	Kemudahan perhubungan pengangkutan yang baik dan boleh diakses
	 

	6
	Terdapat potensi bidang usaha yang boleh dibangunkan pada komuniti
	 

	7
	Ada kepakaran yang boleh disalurkan kepada komuniti
	 

	8
	Kesesuaian masa program
	 


 
B.      Senarai semak untuk mencapai Matlamat 3
	BIL
	  KLUSTER PROJEK KOMUNITI YANG AKAN DIFOKUSKAN
	         TANDA (/)

	1
	Komuniti Setempat
	 

	2
	Komuniti Pertanian
	 

	3
	Belia
	 

	4
	Warga Emas
	 

	5
	Pesakit Kanser
	 

	6
	Orang Asli
	 

	7
	Pendidikan Kanak-kanak/Pelajar
	 


 
C.      Kesesuaian untuk menjalankan khidmat komuniti oleh universiti
        Permohonan ini *sesuai/ tidak sesuai/ ditangguhkan untuk dilaksanakan bagi kerjasama komuniti
                                            (*potong yang tidak berkenaan)
Catatan:
____________________________________________________________________________________________________
	
	____________________________________________________________________________________________________



	Diisi oleh
	: Ketua Projek/Urus setia
	Disahkan oleh
	: Ketua PTJ

	Nama
	: ___________________________                                                         
	Nama
	: ______________________                                                              

	Tarikh
	: ___________________________                                                             
	Tarikh
	: ______________________                                                  


Tandatangan & Cop:                                                      	         	Tandatangan & Cop    : ______________________                             

Tarikh kemaskini: 12/09/2025                       

Dikemaskini : 26 Januari 2026
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