
 

 

 

 

 

 
PENGURUSAN GERAN KTGS PTJ 

 
No. Semakan: 02 

 
RINGKASAN CARTA ALIR PROSES PERMOHONAN 
DAN PEMANTAUAN (PERINGKAT SEKRETARIAT) 

 

No. Isu: 02 

Tarikh: 15/05/2023 

 
 

TANGGUNGJAWAB CARTA ALIR PERINCIAN REKOD / 
DOKUMEN 
RUJUKAN 

 

 

 

 

 
 

Sekretariat geran KTGS 

PTJ /UCTC & PTJ 

 

 

Sekretariat geran KTGS 

PTJ /UCTC 

 

 

 

 

 

Sekretariat geran KTGS 

PTJ /UCTC 

 

 

 

 

Sekretariat geran KTGS 

PTJ /UCTC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ketua Projek 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                        

 

 
                         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.2 Keluarkan hebahan tawaran dan 

pelaksanaan geran 

 

 

1.3 Menerima borang permohonan 
daripada PTJ 
 
 
 
 
1.4 Jika lengkap permohonan terus ke 1.4 
dan jika tidak borang akan dikembalikan 
kepada ketua projek untuk 
penambahbaikan 

 

 

 

1.5  Permohonan akan dinilai berdasarkan 

kriteria ditetapkan oleh Jawatankuasa 

Penilai   

 

 

 

1.6 Jika permohonan berjaya perlu 

membuat penambahbaikan (sekiranya 

ada) dan jika tidak berjaya proses tamat 

 

 

 

 

1.7 Penambahbaikan borang permohonan 

daripada komen panel penilai kepada 

pemohon 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Borang 
Permohonan Geran 
KTGS PTJ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Borang Penilaian 
Permohonan Geran 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.1 Mula 

1.2 Hebahan pewaran 

geran 

1.5 Penilaian  

(Pelantikan Penilai) 

1.7 Penambahbaikan 

YA 

TIDAK 

1.4 

Semakan 

Dokumen 

1.6 

Berjaya 

YA 

TIDAK 

A 

1.3 Menerima Permohonan 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

Ketua projek / PTJ 

 

 

 

 

Sekretariat Geran KTGS 

PTJ / UCTC 

 

 

 

Ketua Projek 

 

 

 

 

 

Ketua Projek 

 

 

 

 

 

Sekretariat Geran KTGS 

PTJ / UCTC 

 

 

 

 

 

Sekretariat Geran KTGS 

PTJ / UCTC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.8 Borang permohonan disemak semula 

oleh urusetia setelah penambahbaikan 

dilakukan oleh ketua projek 

 

 

1.9 Surat tawaran akan dikeluarkan oleh 

urusetia kepada ketua projek 

 

 

 

2.0  Ketua Projek dan pihak komuniti 

melaksanakan kerjasama projek yang 

telah diluluskan 

 

 

 

2.1 Pelaporan adalah tiga (3) kali iaitu 

• 6 bulan 

• 12 bulan 

• Laporan akhir 

• Laporan wajib didaftarkan di 

HiStaf  

 

2.2 Proses semakan laporan: 

• Lengkap – laporan akan difailkan 

• Tidak Lengkap – laporan akan 

dihantar semula kepada ketua 

projek untuk penambahbaikan 

 

 

2.3 Semua dokumen akan dimasukkan di 

dalam fail 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Borang Laporan 
Berkala/laporan 
akhir 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Fail Ketua Projek 

1.8 Menghantar 

semula kepada 

urusetia 

2.0 Perlaksanaan 

projek 

2.1 Pelaporan projek 

2.2 

Semakan 

laporan 

LENGKAP 

TIDAK 

LENGKAP 

 2.3 Dokumentasi 

2.4 Tamat 

1.9 Surat tawaran 

dikeluarkan 

A 


